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CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessao de Aposentadoria Por Incapacidade Permanente da
Autarquia Municipal De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé-
Cambé Previdéncia, sendo contempladas nesse manual conforme Lei Complementar n°® 057
de 21 de dezembro de 2021.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

" Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de
transicao e de direito adquirido;

" Lei n°® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o0 RPPS do municipio e da outras

providéncias.
" Instrucdo Normativa TCE-Pr n® 98/2014.
. Lei Complementar n°® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracdes.

. Lei Complementar n® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsével: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:
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1 - Encaminhamento do Laudo Pericial:



O setor de Medicina do Trabalho do Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal, apdés 24 (vinte e quatro) meses de afastamento por motivos de saude e
insuscetivel de readaptacdo, encaminha a Autarquia Cambé Previdéncia o Laudo

Pericial da Junta Médica Oficial concluindo pelo afastamento definitivo do servidor.

2 — Autua o processo administrativo:

De posse do Laudo Pericial da Junta Médica Oficial e demais documentos
encaminhados pelo Departamento de Recursos Humanos, o processo é autuado

administrativamente e encaminhado ao setor juridico.

3 — Anélise e Emisséao de Parecer Juridico:
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O processo é encaminhado ao setor juridico da Autarquia para analisar se foram
observados os requisitos previstos na fundamentacéao legal e emitir o parecer sobre a
concessao da aposentadoria. Posteriormente o processo € devolvido ao setor de

beneficios para dar sequéncia aos tramites.

5 — Instrui o Processo:

O servidor é convocado a comparecer na Autarquia Cambé Previdéncia com seus
documentos de identificacdo pessoal, certiddo de nascimento ou casamento e
comprovante de residéncia para que o processo seja devidamente instruido e que sejam
assinados a declaracdo de ndo acumulo, declaracdo de dependentes e declaracao de
nao averbacao de CTC INSS caso néo o tenha feito.

Neste momento o servidor é informado sobre a forma de célculo do beneficio, os seus
direitos e deveres e demais orientagcbes pertinentes para a concessdao da
aposentadoria.

Com a ciéncia do servidor sobre o valor do beneficio e a data prevista de concessao, é
protocolado no Gabinete do Prefeito, o oficio informando da regularidade do processo.
Este, apds a ciéncia do prefeito, encaminha as informa¢fes ao Departamento de

Recursos Humanos.

6 — Solicita a elaboracao do Ato:



As informacdes sdo encaminhadas ao Departamento de Recursos Humanos que por
sua vez elabora o ato aposentatorio contendo o tipo da aposentadoria, nome do
beneficiario, matricula, cargo, classe/nivel, lotacdo, data de concessao, valor do
beneficio e fundamentacéo legal constante no oficio da Cambé Previdéncia. O ato €
encaminhado para assinatura da Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia
e do Prefeito Municipal. Apds as assinaturas € enviado, por meio eletrénico, ao Jornal
Oficial do Municipio de Cambé para a publicacgéo.

7 - Confirmacéo da Publicacao:

O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia, confirmando a
publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel pela folha de pagamento.

8 — Beneficio é lancado na folha de pagamento:

Ao receber o processo, o servidor responsavel insere a nova aposentadoria no cadastro
de servidores inativos e na folha de pagamento.

O setor de compensacao previdenciaria analisa o processo e registra o requerimento
da compensacao previdenciaria no Sistema COMPREV. Apéds o envio do requerimento

0 pProcesso segue para o arquivo.

9 — Envio de dados ao TCE-PR:

Concluido a concessao e pagamento da aposentadoria, o processo sera informado ao
Tribunal de Contas do Estado, com a inclusdo de documentos no Sistema Integrado de
Atos de Pessoal — SIAP, através do Mddulo Aposentadoria e autuado no Portal e-contas

para analise e homologacéo.

10 - Arquivo:

Apo6s a homologacéo e emisséo da Certidao de Registro do Beneficio pelo TCE-Pr, bem
como do requerimento de compensacdo previdenciaria, 0 processo segue para 0

arquivo.
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