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. CONCESSAO DE PENSAO -

Autarquia Verséao: 00

CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concesséo de Pensao por Morte aos dependentes
dos segurados do Regime Préprio da Autarquia Municipal De Previdéncia Social

Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé- Cambé Previdéncia.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

. Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde
sobre regras de transicao e de direito adquirido;

. Lei n® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera 0 RPPS do municipio e
da outras providéncias.

. Instrucdo Normativa TCE-Pr n® 98/2014.

. Lei Complementar n° 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteragdes.
. Lei Complementar n°® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

1 - Requerimento:

e Os beneficiarios procuram a Autarquia Cambé Previdéncia para
comunicar o 6bito do(a) servidor(a) aposentado(a) ou do(a) servidor(a)
ativo(a) e buscar informacgdes sobre como requerer a pensao por morte e
quais direitos advém do beneficio. Antes de dar entrada ao processo, €
verificado, pelo setor de beneficios, se ha dependentes habilitados.

e Os beneficiarios séo informados da documentagao exigida e recebem as

orientacdes necessarias para o requerimento da Pensao.

2 — Autua o processo administrativo:



No caso de pensao por morte de servidor(a) Inativo(a), sera necessario
apresentar RG/CPF e Certiddo de Obito do(a) aposentado(a); RG/CPF,
Certiddo de Nascimento ou Casamento Atualizada - em caso de uniédo
estavel apresentar Declaragdo de Escritura Publica registrada em cartério
— comprovante de residéncia do requerente.

Se o 6bito for de servidor(a) Ativo, devera ser apresentado, além dos
documentos supra citados, o Ultimo comprovante de rendimentos do
servidor(a).

Serdo preenchidos e assinados todos os documentos obrigatorios —
requerimento, declaracdo de Acumulo ou Ndo de beneficios e cargos
publicos — em caso de acumulo, devera assinar o Termo de Opcéao pelo
recebimento integral do beneficio mais vantajoso - declaracdo de
dependentes e notificacdo premonitéria estando ciente do tramite do
processo junto ao TCE-Pr.

O processo € instruido com toda documentacao exigida de acordo com a
Instrucdo Normativa 98/2014 TCE-Pr.

3 - Encaminhamento para o setor Juridico analisar e emitir parecer:

O processo € encaminhado ao setor juridico da Autarquia Municipal para
analisar se foram observados os requisitos previstos na fundamentacgéo
legal e emitir o parecer deferindo ou ndo a concesséo da pensao.
Posteriormente o processo € devolvido ao setor de beneficios para dar

sequéncia aos tramites.

6 — Indeferimento ou Deferimento:

Se indeferido, o requerente sera informado através de Oficio expedido
pelo Diretor(a) Presidente.
Em caso de deferimento, o setor de beneficios orienta o beneficiario a

abrir a conta salario para recebimento da penséo.

7 — Elaboracgéo e publicagéo do Ato:

A Portaria de Concesséo € elaborada pelo responsavel, com o tipo de
pensdo, nome do beneficiario, data de concesséao, valor do beneficio,
nome do(a) servidor(a) aposentado(a) falecido(a) e fundamentacéo legal,

assinada pelo Diretor(a) Presidente da Autarquia e enviada



eletronicamente para publicacdo no Jornal Oficial do Municipio para a
publicacéo.

e Caso apensdo a ser concedida seja de servidor(a) Ativo, sera protocolado
no Gabinete do Prefeito, Oficio informando da concessédo da Penséo e
solicitando a publicacdo do Ato de pensdo — que é elaborado pelo
departamento de recursos humanos da prefeitura - contendo o tipo de
pensdo, nome do beneficiario, data de concessao, valor do beneficio,
nome do(a) servidor(a) falecido(a) e fundamentacao legal constante no
oficio da Cambé Previdéncia. O ato € encaminhado para assinatura da
Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia e do Prefeito
Municipal. Apds a assinatura é enviado, por meio eletrénico ao Jornal

Oficial do Municipio de Cambé para a publicacéo.
8 - Confirmacéo da Publicacao:

e O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia,
confirmando a publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel

pela folha de pagamento.
9 — Beneficio é lancado na folha de pagamento:

e Ao receber o processo, 0 servidor responsavel insere a nova
aposentadoria no cadastro de servidores inativos e na folha de

pagamento.

10 — Envio de dados ao TCE-PR:

e Concluido a concessao e pagamento da aposentadoria, 0 processo sera
informado ao Tribunal de Contas do Estado, com a inclusdo de
documentos no Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, através do
Modulo Aposentadoria e autuado no Portal e-contas para analise e

homologacéo.
12 - Arquivo:

e ApOs a homologagéo e emissao da Certidao de Registro do Beneficio pelo

TCE-Pr, 0 processo segue para 0 arquivo.



MAPEAMENTO — PENSAQO POR MORTE
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