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CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessdo de Aposentadoria Voluntaria da
Autarquia Municipal De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do
Municipio De Cambeé- Cambé Previdéncia, sendo contempladas nesse manual
conforme Lei Complementar n°® 057 de 21 de dezembro de 2021.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituigcéo Federal de 1988.

. Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde
sobre regras de transicao e de direito adquirido;

. Lei n® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o RPPS do municipio e

da outras providéncias.

. Instrucdo Normativa TCE-Pr n°® 98/2014.
. Lei Complementar n°® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas
alteracoes.

. Lei Complementar n° 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4, Detalhamento do Processo:

1 - Encaminhamento:

e O Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Cambé, informa através de oficio a Autarquia Cambé Previdéncia sobre

a necessidade de concessao de Aposentadoria Compulsoria por idade do



servidor prestes a completar os 75 (setenta e cinco) anos, e este é
orientado a comparecer na Autarquia Cambé Previdéncia.

e Juntamente com o oficio, 0 RH encaminha os documentos funcionais e
financeiros do servidor.

e O servidor, apresentando os documentos (originais) necessarios para
instrucéo do processo, RG, CPF, Certiddo de Nascimento ou Casamento,
Certiddo de Tempo de Contribuicdo do INSS e/ou de outro RPPS,
Comprovante de Residéncia atual, altimo holerite, Carteira de Trabalho e
PIS/IPASEP. Bem como os dados pessoais dos dependentes - nome

completo, nome dos pais, numero do CPF.
2 — Autua e instrui o processo administrativo:

e Acessando o sistema web de simulacdo/concessdo de aposentadorias e
pensdes, devera ser preenchido o cadastro do servidor (caso ndo tenha)
e realizar a simulacdo das possiveis regras de aposentadoria as quais o
servidor tem direito. Na ocorréncia de uma regra mais benéfica que o
servidor tenha preenchido todos os requisitos exigidos, o mesmo é
orientado a optar por esta regra mais vantajosa.

e Serdo preenchidos e assinados todos os documentos obrigatérios

requerimento, termo de opcao, declaracdo de acumulo (ou n&o) de
beneficios e cargos publicos e declara¢do de dependentes.

e O servidor é informado sobre os tramites do processo e orientado a
aguardar novo contato apés a emissao do parecer Juridico da Autarquia.

3 - Anélise e Emissao de Parecer Juridico:

e O processo é encaminhado ao setor juridico da Autarquia Municipal para
analisar se foram observados os requisitos previstos na fundamentacao
legal e emitir o parecer sobre a concessdao da aposentadoria.
Posteriormente o processo é devolvido ao setor de beneficios para dar

sequéncia aos tramites.
4 — Orientac0Oes finais ao servidor:

e E solicitada a presenca do servidor na Autarquia Cambé Previdéncia para

gue seja apresentado o demonstrativo de calculo do beneficio,



informando ao mesmo 0s seus direitos e deveres e demais orientacdes
pertinentes para a concessao da aposentadoria.

Com a ciéncia do servidor sobre o valor do beneficio e a data prevista de
concessao, é protocolado no Gabinete do Prefeito, o oficio informando da
regularidade do processo. Este, apds a ciéncia do prefeito, encaminha as

informagdes ao Departamento de Recursos Humanos.

5 — Solicita a elaboracéo do Ato e sua publicacao:

As informacgbes sdo encaminhadas ao Departamento de Recursos
Humanos que por sua vez elabora o ato aposentatorio contendo o tipo da
aposentadoria, nome do beneficiario, matricula, cargo, classe/nivel,
lotacdo, data de concessao, valor do beneficio e fundamentacéo legal
constante no oficio da Cambé Previdéncia. O ato € encaminhado para
assinatura da Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia e do
Prefeito Municipal. Apos as assinaturas é enviado, por meio eletrdnico, ao

Jornal Oficial do Municipio de Cambé para a publicacao.

6 - Confirmacédo da Publicacéo:

O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia,
confirmando a publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel

pela folha de pagamento.

7 — Beneficio é lancado na folha de pagamento:

Ao receber o processo, o0 servidor responsavel insere a nova
aposentadoria no cadastro de servidores inativos e na folha de

pagamento.

8 —Envio de dados ao TCE-PR;:

Concluido a concessao e pagamento da aposentadoria, 0 processo sera
informado ao Tribunal de Contas do Estado, com a incluséo de
documentos no Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, através do
Modulo Aposentadoria e autuado no Portal e-contas para analise e

homologacéo.

09 — COMPREYV - Setor: Compensacao Previdenciaria:



¢ O responsavel pela folha de pagamentos analisa 0 processo e registra o
requerimento da compensacao previdenciaria no Sistema COMPREV.
Apds o envio do requerimento 0 processo segue para o arquivo.

10 - Arquivo:

e Apo6s ahomologacédo e emissao da Certiddo de Registro do Beneficio pelo
TCE-Pr, bem como do requerimento de compensacao previdenciaria, o

processo segue para o arquivo.
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CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessao de Aposentadoria Voluntaria da Autarquia Municipal
De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé- Cambé Previdéncia,
sendo contempladas nesse manual conforme Lei Complementar n° 057 de 21 de dezembro
de 2021.

2. REGULAMENTACOES

" Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

" Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de
transicao e de direito adquirido;

" Lei n® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera 0 RPPS do municipio e da outras
providéncias.

" Instrucdo Normativa TCE-Pr n° 98/2014.

. Lei Complementar n® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracoes.

. Lei Complementar n® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

1 - Simulacao de direito a aposentadoria:

e O servidor comparece na Autarquia Cambé Previdéncia para obter informacdes sobre
a forma de célculo e previséo de direito a sua aposentadoria.



e Com base nos dados repassados pelo préprio servidor, é efetuado o cadastro no

sistema e sdo preenchidos os dados de tempos de contribuigdes, tempos dedutiveis;

e Asimulacao é apresentada ao servidor com todas as orientacdes sobre a data de direito

a aposentadoria, prazos e demais informacfes necessarias para o requerimento da

aposentadoria bem como a documentacéo necessaria.

2 - Averbagéo:

e O servidor apresenta a Certiddo de Tempo de Contribuicdo do RGPS ou outro RPPS,

a qual é conferida a autenticidade e arquivada na Autarquia Cambé Previdéncia para

fins de instrucdo no processo administrativo de aposentadoria quando este for

requerido.

3 - Requerimento de Beneficio de Aposentadoria Especial:

e O servidor comparece na Autarquia Cambé Previdéncia, a partir da data que adquiriu o

direito a aposentadoria especial, apresentando os documentos, originais ou copias

autenticadas, necessarios para instru¢cao do processo que sao:

RG/CPF,

Certiddo de Nascimento ou Casamento;

PPP — Perfil Profissiografico Previdenciario;

LTCAT — Laudo técnico de Condicdes Ambientais de
Trabalho

Certiddo de Tempo de contribuicdo de outro 6rgao
para averbar (caso ndo o tenha feito anteriormente);
Comprovante de Residéncia,;

Ultimo holerite;

Carteira de Trabalho (numeracéo e identificacao)
Cartdo PIS/PASEP.

e Serdo preenchidos e assinados todos os documentos obrigatorios — requerimento,

termo de opcédo, declaracdo de acumulo (ou ndo) de beneficios e cargos publicos e

declaracéo de dependentes.



e O servidor € informado sobre os trdmites do processo e orientado a aguardar novo
contato apos a emissdo do Laudo Técnico conclusivo do Médico Perito e do Parecer
Juridico da Autarquia Cambé Previdéncia.

4 - Encaminhamento dos documentos funcionais do servidor:

e ApOs a autuacdo do processo de aposentadoria, € solicitado ao Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, através de oficio, as fichas funcional e
financeira e relatério de faltas (se houver) do servidor.

5 - Analise e confirmacéo dos dados:

e De posse de toda a documentacao solicitada, o processo € novamente analisado para

gue seja confirmado o direito ou ndo a aposentadoria do servidor.

6 — Analise e Emissdo do Laudo Técnico Conclusivo do Médico Perito e do Parecer
Juridico:

e O processo é encaminhado ao Médico Perito E posteriormente ao setor juridico da
Autarquia Municipal para analisar se foram observados 0s requisitos previstos na
fundamentacéo legal e emitir o parecer deferindo ou ndo a concessao da aposentadoria.
Posteriormente o processo é devolvido ao setor de beneficios para dar sequéncia aos

tramites.
7 — Deferimento ou Indeferimento:

e Em caso de deferimento, é solicitada a presenca do servidor na Autarquia Cambé
Previdéncia para que seja apresentado o demonstrativo de calculo do beneficio,
informando ao mesmo os seus direitos e deveres e demais orientacdes pertinentes para
a concessao da aposentadoria.

e Com a anuéncia do servidor sobre o valor do beneficio e a data prevista de concesséo,

é protocolado no Gabinete do Prefeito, o oficio informando da reqularidade do processo.

Este, apds a ciéncia do prefeito, encaminha as informacdes ao Departamento de

Recursos Humanos.




e Se indeferido o processo, o servidor € notificado através de oficio, informando os
motivos que levaram a ndo concessao do beneficio.

8 — Solicita a elaborag&o do Ato e sua publicacéo:

e As informagdes sdo encaminhadas ao Departamento de Recursos Humanos que por
sua vez elabora o ato aposentatorio contendo o tipo da aposentadoria, nome do
beneficiario, matricula, cargo, classe/nivel, lotacdo, data de concesséo, valor do
beneficio e fundamentacéo legal constante no oficio da Cambé Previdéncia. O ato é
encaminhado para assinatura da Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia
e do Prefeito Municipal. Apds as assinaturas é enviado, por meio eletrénico, ao Jornal

Oficial do Municipio de Cambé para a publicacéo.

9 — Confirmacéao da Publicacéo:

e O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia, confirmando a
publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel pela folha de pagamento que

insere a nova aposentadoria no sistema de servidores inativos e na folha de pagamento.

9 — Envio dos dados ao TCE-PR:

e Apébs efetivada a concessdo da aposentadoria, o processo serd informado com a
inclusdo de documentos no Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, através do
Moédulo Aposentadoria e autuado no Tribunal de Contas do Estado do Parana para

andlise e homologacéo.

10 — COMPREYV - Setor: Compensacdao Previdenciéria:

e O responsavel pela folha de pagamentos analisa 0 processo e registra o requerimento
da compensacéao previdenciaria no Sistema COMPREV. Apdés o envio do requerimento

0 processo segue para o arquivo.

11 - Arquivo:



e ApOs a homologacéo e emisséo da Certidao de Registro do Beneficio pelo TCE-Pr, bem
como do requerimento de compensacao previdenciaria, 0 processo segue para o

arquivo.
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N7 MANUAL E MAPEAMENTO DE Data:
e APOSENTADORIA POR 10/09/2023
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CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessdo de Aposentadoria Por Incapacidade Permanente da
Autarquia Municipal De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé-
Cambé Previdéncia, sendo contempladas nesse manual conforme Lei Complementar n® 057
de 21 de dezembro de 2021.

2. REGULAMENTACOES
" Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

" Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de

transicao e de direito adquirido;

" Lei n® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera 0 RPPS do municipio e da outras
providéncias.

. Instrugcdo Normativa TCE-Pr n°® 98/2014.

. Lei Complementar n® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracoes.

. Lei Complementar n® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

MAPEAMENTO/MANUAL — APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE

1 - Encaminhamento do Laudo Pericial:



e O setor de Medicina do Trabalho do Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal, apés 24 (vinte e quatro) meses de afastamento por motivos de saude e
insuscetivel de readaptacdo, encaminha a Autarquia Cambé Previdéncia o Laudo

Pericial da Junta Médica Oficial concluindo pelo afastamento definitivo do servidor.

2 — Autua o processo administrativo:

e De posse do Laudo Pericial da Junta Médica Oficial e demais documentos
encaminhados pelo Departamento de Recursos Humanos, o processo é autuado

administrativamente e encaminhado ao setor juridico.
3 — Analise e Emissao de Parecer Juridico:

e O processo é encaminhado ao setor juridico da Autarquia para analisar se foram
observados os requisitos previstos na fundamentacédo legal e emitir o parecer sobre a
concessdo da aposentadoria. Posteriormente o processo € devolvido ao setor de

beneficios para dar sequéncia aos tramites.

5 — Instrui o Processo:

e O servidor é convocado a comparecer na Autarquia Cambé Previdéncia com seus
documentos de identificacdo pessoal, certiddo de nascimento ou casamento e
comprovante de residéncia para que o processo seja devidamente instruido e que sejam
assinados a declaracdo de ndo acumulo, declaracédo de dependentes e declaracéo de
nao averbacao de CTC INSS caso néo o tenha feito.

¢ Neste momento o servidor € informado sobre a forma de calculo do beneficio, os seus
direitos e deveres e demais orientacbes pertinentes para a concessdo da
aposentadoria.

e Com a ciéncia do servidor sobre o valor do beneficio e a data prevista de concessao, é
protocolado no Gabinete do Prefeito, o oficio informando da regularidade do processo.
Este, ap6s a ciéncia do prefeito, encaminha as informacdes ao Departamento de

Recursos Humanos.

6 — Solicita a elaboracéo do Ato:



As informacdes sdo encaminhadas ao Departamento de Recursos Humanos que por
sua vez elabora o ato aposentatério contendo o tipo da aposentadoria, nome do
beneficiario, matricula, cargo, classe/nivel, lotacdo, data de concessdo, valor do
beneficio e fundamentacéo legal constante no oficio da Cambé Previdéncia. O ato é
encaminhado para assinatura da Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia
e do Prefeito Municipal. Apos as assinaturas € enviado, por meio eletrénico, ao Jornal

Oficial do Municipio de Cambé para a publicacéo.

7 - Confirmacéao da Publicacéo:

O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia, confirmando a
publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel pela folha de pagamento.

8 — Beneficio é lancado na folha de pagamento:

Ao receber o processo, o servidor responsavel insere a nova aposentadoria no cadastro
de servidores inativos e na folha de pagamento.

O responsével pela folha de pagamentos analisa 0 processo e registra o requerimento
da compensacao previdenciaria no Sistema COMPREV. Apés o envio do requerimento

0 processo segue para o arquivo.

9 — Envio de dados ao TCE-PR:

Concluido a concesséo e pagamento da aposentadoria, 0 processo sera informado ao
Tribunal de Contas do Estado, com a inclusdo de documentos no Sistema Integrado de
Atos de Pessoal — SIAP, através do Médulo Aposentadoria e autuado no Portal e-contas

para analise e homologacéo.

10 — Arquivo:

Apbs a homologacéo e emissao da Certiddo de Registro do Beneficio pelo TCE-Pr, bem
como do requerimento de compensacao previdenciaria, 0 processo segue para o

arquivo.
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| CONCESSAO DE PENSAO ..
Autarquia Verséao: 00

CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessao de Penséo por Morte aos dependentes
dos segurados do Regime Proprio da Autarquia Municipal De Previdéncia Social

Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé- Cambé Previdéncia.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

. Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde
sobre regras de transicao e de direito adquirido;

. Lei n®1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o RPPS do municipio e
da outras providéncias.

. Instrucdo Normativa TCE-Pr n°® 98/2014.

. Lei Complementar n® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracoes.

. Lei Complementar n°® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

1 - Requerimento:

e Os beneficiarios procuram a Autarquia Cambé Previdéncia para
comunicar o 6bito do(a) servidor(a) aposentado(a) ou do(a) servidor(a)
ativo(a) e buscar informacdes sobre como requerer a pensao por morte e
quais direitos advém do beneficio. Antes de dar entrada ao processo, é
verificado, pelo setor de beneficios, se ha dependentes habilitados.

e Os beneficiarios sédo informados da documentacdo exigida e recebem as

orientacdes necessarias para o requerimento da Pensao.

2 — Autua o processo administrativo:



No caso de pensao por morte de servidor(a) Inativo(a), serd necessario
apresentar RG/CPF e Certiddo de Obito do(a) aposentado(a); RG/CPF,
Certiddo de Nascimento ou Casamento Atualizada - em caso de unido
estavel apresentar Declaracao de Escritura Publica registrada em cartorio
— comprovante de residéncia do requerente.

Se o0 Obito for de servidor(a) Ativo, devera ser apresentado, além dos
documentos supra citados, o Ultimo comprovante de rendimentos do
servidor(a).

Serdo preenchidos e assinados todos os documentos obrigatorios —
requerimento, declaracdo de Acumulo ou N&o de beneficios e cargos
publicos — em caso de acumulo, devera assinar o Termo de Opcao pelo
recebimento integral do beneficio mais vantajoso - declaracdo de
dependentes e notificagdo premonitoria estando ciente do tramite do
processo junto ao TCE-Pr.

O processo € instruido com toda documentacao exigida de acordo com a
Instrucdo Normativa 98/2014 TCE-Pr.

3 - Encaminhamento para o setor Juridico analisar e emitir parecer:

O processo € encaminhado ao setor juridico da Autarquia Municipal para
analisar se foram observados os requisitos previstos na fundamentacao
legal e emitir o parecer deferindo ou ndo a concessdo da penséo.
Posteriormente o processo é devolvido ao setor de beneficios para dar

sequéncia aos tramites.

6 — Indeferimento ou Deferimento:

Se indeferido, o requerente seré informado através de Oficio expedido
pelo Diretor(a) Presidente.
Em caso de deferimento, o setor de beneficios orienta o beneficiario a

abrir a conta saléario para recebimento da penséo.

7 — Elaboracéo e publicacao do Ato:

A Portaria de Concesséao € elaborada pelo responsavel, com o tipo de
pensdo, nome do beneficiario, data de concessao, valor do beneficio,
nome do(a) servidor(a) aposentado(a) falecido(a) e fundamentacao legal,

assinada pelo Diretor(a) Presidente da Autarquia e enviada



eletronicamente para publicacdo no Jornal Oficial do Municipio para a
publicacao.

Caso a pensao a ser concedida seja de servidor(a) Ativo, sera protocolado
no Gabinete do Prefeito, Oficio informando da concesséao da Penséo e
solicitando a publicacdo do Ato de pensdo — que é elaborado pelo
departamento de recursos humanos da prefeitura - contendo o tipo de
pensdo, nome do beneficiario, data de concesséo, valor do beneficio,
nome do(a) servidor(a) falecido(a) e fundamentacao legal constante no
oficio da Cambé Previdéncia. O ato é encaminhado para assinatura da
Diretora Presidente da Autarquia Cambé Previdéncia e do Prefeito
Municipal. ApGs a assinatura é enviado, por meio eletrénico ao Jornal

Oficial do Municipio de Cambé para a publicacéo.

8 - Confirmacédo da Publicacdo:

O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia,
confirmando a publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel

pela folha de pagamento.

9 — Beneficio é lancado na folha de pagamento:

Ao receber o processo, o0 servidor responsavel insere a nova
aposentadoria no cadastro de servidores inativos e na folha de

pagamento.

10 — Envio de dados ao TCE-PR:

Concluido a concessao e pagamento da aposentadoria, 0 processo sera
informado ao Tribunal de Contas do Estado, com a inclusdo de
documentos no Sistema Integrado de Atos de Pessoal — SIAP, através do
Médulo Aposentadoria e autuado no Portal e-contas para analise e

homologacéo.

12 — Arquivo:

Apos a homologacéo e emissédo da Certiddo de Registro do Beneficio pelo
TCE-Pr, o processo segue para o0 arquivo.
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Alg MANUAL E MAPEAMENTO DE Data:
oy REVISAO DE PROVENTOS DE 10/08/2023
Autarquia APOSENTADORIA Versédo: 00

CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo Revisdo de Aposentadoria da Autarquia Municipal De
Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Cambé- Cambé
Previdéncia, sendo contempladas nesse manual conforme Lei Complementar n°
057 de 21 de dezembro de 2021.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituigcdo Federal de 1988.

. Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que disp8e sobre
regras de transicao e de direito adquirido;

. Lei n®1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o RPPS do municipio e

da outras providéncias.

. Instrucdo Normativa TCE-Pr n°® 98/2014.

. Lei Complementar n® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracdes.
. Lei Complementar n° 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

1 — Requerimento:

e O servidor(a) aposentado(a), comparece na Autarquia para requerer a
revisdo dos proventos de aposentadoria.

¢ No requerimento devera ser especificado a revisao pretendida, bem como
a previsao legal correlata.

e Para uma melhor analise é solicitado ao requerente algum documento

para ser analisado que justifique a reviséao.

2 — Autuar o Processo:



O setor de beneficios autua o processo, juntando toda documentacao
apresentada.

Sera providenciado, caso necessario, outras informacdes através de
documentos que forem necessarios para uma melhor andlise da
legalidade da solicitacéo.

Um novo calculo do beneficio é realizado para ser encaminhado ao setor
juridico.

3 — Parecer Juridico:

O Assessor Juridico, ap0s analise da legalidade ou nédo do pleito, emitira

0 parecer e enviara ao setor de beneficios.

4 — Indeferido ou Deferido:

Se indeferido o pedido, o requerente sera informado através de Oficio
emitido pelo(a) Diretor(a) Presidente para recurso administrativo ou
judicial.

Se Deferido, o setor de beneficios emite a Certiddo Comprobatoria de

preenchimento dos requisitos e providencia o Ato de Revisdo de

Proventos, que sera assinado pelo(a) Diretor(a) Presidente, constando o
ato revisado, valor do beneficio e a fundamentacao legal da concesséo
da Revisdo de Aposentadoria. Este é enviado eletronicamente para

publicacao no Jornal Oficial do Municipio de Cambé.

5 — Elaboracéo e publicacdo do Ato:

7

A Portaria da Revisdo € elaborada pelo responsavel, com o tipo de
revisdo, nome do beneficiario, data de concesséo, valor do beneficio,
nome do(a) servidor(a) aposentado(a) e fundamentacao legal, assinada
pelo Diretor(a) Presidente da Autarquia e enviada eletronicamente para

publicacdo no Jornal Oficial do Municipio para a publicacéo.

6 - Confirmagéo da Publicacéo:

O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia,
confirmando a publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel

pela folha de pagamento.



7 — Lancar na folha de pagamento:

e ApOs a confirmacéo da publicacdo do Ato de Revisdo de Proventos, o
processo é encaminhado ao setor de folha de pagamento para que seja
incluido o novo valor dos proventos na folha e calcular os valores
retroativos se houver.

e O processo é devolvido ao setor de beneficios.

8 —Envio de dados ao TCE-PR:

e Concluido a revisdo e o pagamento do beneficio, o processo sera
informado ao Tribunal de Contas do Estado, com a inclusdo de

documentos no Portal e-contas para analise e homologacao.
9 — Arquivo:

e Apd6s a homologacédo e emissdo da Certiddo de Registro da Revisédo de
Proventos pelo TCE-Pr, o processo segue para o arquivo.
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N7 Data:
MANUAL E MAPEAMENTO DE 18/09/2623

| REVISAO DE PENSAO ..

Autarquia Versao: 00

CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Revisédo de Pensédo por Morte aos dependentes dos segurados do
Regime Préprio da Autarquia Municipal De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do
Municipio De Cambé- Cambé Previdéncia.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

" Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde sobre regras de
transicao e de direito adquirido;

" Lei n°® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o RPPS do municipio e da outras
providéncias.

" Instrucdo Normativa TCE-Pr n° 98/2014.

. Lei Complementar n® 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas alteracdes.

. Lei Complementar n® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4. Detalhamento do Processo:

1 — Requerimento:

e O pensionista, comparece na Autarquia para requerer a revisao dos proventos de
penséao.
e No requerimento devera ser especificado a revisao pretendida, bem como a previsao

legal correlata.
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e Para uma melhor andlise é solicitado ao requerente algum documento para ser
analisado que justifique a revisao.

2 — Autuar o Processo:

e O setor de beneficios autua o processo, juntando toda documentacdo apresentada.
e Sera providenciado, caso necessario, outras informacfes através de documentos que
forem necessarios para uma melhor analise da legalidade da solicitacéo.

e Um novo calculo do beneficio é realizado para ser encaminhado ao setor juridico.

3 — Parecer Juridico:

e O Assessor Juridico, apés andlise da legalidade ou ndo do pleito, emitir4 o parecer e
enviara ao setor de beneficios.

4 — Indeferido ou Deferido:

e Se indeferido o pedido, o requerente sera informado através de Oficio emitido pelo(a)
Diretor(a) Presidente para recurso administrativo ou judicial.
e Se Deferido, o setor de beneficios emite a Certiddo Comprobatoria de preenchimento

dos requisitos e providencia o Ato de Revisdo de Pensdo, que sera assinado pelo(a)

Diretor(a) Presidente, constando o ato revisado, valor do beneficio e a fundamentagéo

legal da concessdo da Revisdo de Pensado. Este, € enviado eletronicamente para

publicacdo no Jornal Oficial do Municipio de Cambé.

5 — Elaboracéo e publicacdo do Ato:

e A Portaria da Revisdo € elaborada pelo responsavel, com o tipo de revisdo, nome do
beneficiario, data de concessdo, valor do beneficio, nome do(a) servidor(a)
aposentado(a) e fundamentacéo legal, assinada pelo Diretor(a) Presidente da Autarquia
e enviada eletronicamente para publicacdo no Jornal Oficial do Municipio para a

publicacéo.

6 - Confirmagéo da Publicagéo:



e O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia, confirmando a
publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel pela folha de pagamento.

7 — Lancar na folha de pagamento:

e ApOs a confirmacdo da publicacdo do Ato de Revisdo de Pensdo, o processo é
encaminhado ao setor de folha de pagamento para que seja incluido o novo valor dos
proventos na folha e calcular os valores retroativos se houver.

e O processo € devolvido ao setor de beneficios.

8 —Envio de dados ao TCE-PR:

e Concluido a reviséo e o pagamento do beneficio, o processo sera informado ao Tribunal
de Contas do Estado, com a inclusdo de documentos no Portal e-contas para anélise e
homologacéo.

9 — Arquivo:

e Apo6s a homologacéo e emissao da Certiddo de Registro da Revisdo de Proventos pelo
TCE-Pr, 0 processo segue para o arquivo.
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o N7 Data:
MANUAL E MAPEAMENTO,DE 10/03/2622

N APOSENTADORIA VOLUNTARIA .
Autarquia Versao: 00

CAMBE PREVIDENCIA

1. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de Concessdo de Aposentadoria Voluntaria da
Autarquia Municipal De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do
Municipio De Cambeé- Cambé Previdéncia, sendo contempladas nesse manual
conforme Lei Complementar n°® 057 de 21 de dezembro de 2021.

2. REGULAMENTACOES

. Artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988.

" Emendas Constitucionais N° 20/1998, 41/2003, 47/2005 que dispde
sobre regras de transicao e de direito adquirido;

. Lei n® 1.528 de 16 de novembro de 2001 — Altera o RPPS do municipio e

da outras providéncias.

. Instrucdo Normativa TCE-Pr n°® 98/2014.
. Lei Complementar n° 057 de 21 de dezembro de 2021 e suas
alteracoes.

. Lei Complementar n® 71 de 16 de maio de 2023.

3. Unidade Responsavel: Diretoria de Beneficios

4, Detalhamento do Processo:

1 - Simulagéo de direito a aposentadoria:

e O servidor comparece na Autarquia Cambé Previdéncia para obter
informacdes sobre a forma de célculo e previsdo de direito a sua

aposentadoria.



Com base nos dados repassados pelo proprio servidor, é efetuado o
cadastro no sistema e sdo preenchidos os dados de tempos de
contribuicdes, tempos dedutiveis e salério de contribuicao;

De acordo com o grupo de regras disponiveis é feito a simulacdo da
aposentadoria;

A simulacéo é apresentada ao servidor com todas as orientacfes sobre a
data de direito a aposentadoria, abono de permanéncia, prazos e todas
as informacdes necessarias para o requerimento da aposentadoria ou

abono de permanéncia bem como a documentacao necessaria.

2 - Averbacéo:

O servidor apresenta a Certiddo de Tempo de Contribuicdo do RGPS ou
outro RPPS, a qual é conferida a autenticidade e arquivada na Autarquia
Cambé Previdéncia para fins de instrucdo no processo administrativo de

aposentadoria quando este for requerido.

3 - Requerimento de Beneficio de Aposentadoria:

O servidor comparece na Autarquia Cambé Previdéncia, a partir da data
que adquiriu o direito a aposentadoria, apresentando os documentos,
originais ou copias autenticadas, necessarios para instrucdo do processo

que sao:

RG/CPF;

Certidao de Nascimento ou Casamento;

= Certiddo de Tempo de contribuicdo de outro 6rgdo para
averbar (caso ndo o tenha feito anteriormente);

= Comprovante de Residéncia;

= Ultimo holerite;

» Carteira de Trabalho (numeragéao e identificacéo)

= Cartdo PIS/PASEP.
Serdo preenchidos e assinados todos os documentos obrigatorios —
requerimento, termo de opcdo, declaragcdo de acumulo (ou n&o) de
beneficios e cargos publicos e declaracéo de dependentes.
O servidor é informado sobre os tramites do processo e orientado a

aguardar novo contato apos a emissao do parecer Juridico da Autarquia.



4 - Encaminhamento dos documentos funcionais do servidor:
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ApOs a autuacdo do processo de aposentadoria, € solicitado ao
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, através de
oficio, as fichas funcional e financeira e relatério de faltas (se houver) do

7z

servidor. Em caso de aposentadoria especial de professor, também é

solicitado a Secretaria Municipal de Educacdo, a Certiddo de Regéncia do

servidor.

5 - Analise e confirmacéo dos dados:

De posse de toda a documentacao solicitada, o processo é novamente
analisado para que seja confirmado o direito ou ndo & aposentadoria do
servidor.

6 — Andlise e Emissao de Parecer Juridico:

O processo € encaminhado ao setor juridico da Autarquia Municipal para
analisar se foram observados os requisitos previstos na fundamentacao
legal e emitir o parecer deferindo ou ndo a concesséao da aposentadoria.
Posteriormente o processo € devolvido ao setor de beneficios para dar

sequéncia aos tramites.

7 — Deferimento ou Indeferimento:

Em caso de deferimento, é solicitada a presenca do servidor na Autarquia
Cambé Previdéncia para que seja apresentado o demonstrativo de
calculo do beneficio, informando ao mesmo os seus direitos e deveres e
demais orientacdes pertinentes para a concessao da aposentadoria.

Com a anuéncia do servidor sobre o valor do beneficio e a data prevista
de concessao, é protocolado no Gabinete do Prefeito, o oficio informando
da regularidade do processo. Este, apds a ciéncia do prefeito, encaminha
as informacdes ao Departamento de Recursos Humanos que por sua vez
elabora o ato aposentatorio com o tipo da aposentadoria, nome do
beneficiario, matricula, cargo, classe/nivel, lotacdo, data de concesséo,
valor do beneficio e fundamentacgédo legal constante no oficio da Cambé
Previdéncia. O ato é encaminhado para assinatura da Diretora Presidente

da Autarquia Cambé Previdéncia e do Prefeito Municipal. Apds a



assinatura € enviado, por meio eletrénico ao Jornal Oficial do Municipio
de Cambé para a publicacéo.

e Se indeferido o processo, o servidor é notificado através de oficio,

informando os motivos que levaram a ndo concesséao do beneficio.
8 — Confirmacéao da Publicacéo:

e O departamento de Beneficios da Autarquia Cambé Previdéncia,
confirmando a publicacdo do ato, encaminha o processo ao responsavel
pela folha de pagamento que insere a nova aposentadoria no sistema de

servidores inativos e na folha de pagamento.

9 — Envio dos dados ao TCE-PR:

e Apo0s efetivada a concessao da aposentadoria, o processo sera informado
com a inclusédo de documentos no Sistema Integrado de Atos de Pessoal
— SIAP, através do Modulo Aposentadoria e autuado no Tribunal de

Contas do Estado do Parana para analise e homologacao.
10 — COMPREV - Setor: Compensacgao Previdenciaria:

e O responsavel pela folha de pagamentos analisa 0 processo e registra o
requerimento da compensacao previdenciaria no Sistema COMPREV.
Apds o envio do requerimento 0 processo segue para o arquivo.

11 - Arquivo:

e Apds a homologacéo e emisséo da Certiddo de Registro do Beneficio pelo
TCE-Pr, bem como do requerimento de compensacgéo previdenciaria, o

processo segue para o arquivo.
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